Processo n2 090925.000014/2024-70

1.
1.1.

da 92 Regido — Minas Gerais

1.2,

OBJETO

CONSELHO REGIONAL DE NUTRIGAO 92 REGIAO
Rua Maranhgo, 310, 42 Andar, - Bairro Santa Efigénia, Belo Horizonte/MG, CEP 30150-330
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://crn9.org.br/

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo da prestacdo de servigos de uma empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de terceirizagdo de mao de obra, de apoio as atividades administrativas do Conselho Regional de Nutrigdo

A contratacdo da empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de terceirizagdo de mado de obra se dara nos
termos da tabela abaixo e conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste documento.

QUANTIDADE DE DIAS DA CARGA CARGA
LOCAL ENDERECO POSTOS DE | CARGO SEMANA HORARIA HORARIA
TRABALHO SEMANAL MENSAL
SEDE Rua Maranhd,310, Santa Auxiliar de || 22 a 62 (
CRN9- Efigénia, Belo | 02 Atendimento - CBO | segunda a sex- || 44 horas 220 horas
MG Horizonte/MG 4110-05 feira)
1.3.
~ UNIDADE DE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL || VALOR TOTAL
ITEM || ESPECIFICACAO CATSER UANTIDADE
& MEDIDA Q (MENSAL) (MENSAL) (ANUAL)
Auxiliar de Atendimento Posto de
1 - CBO 4110-05 5380 trabalho 02 R$5.007,52 R$10.015,04 R$120.180,45
1.4. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.
2. CARACTERIZACAO DO OBIJETO
2.1. A Caracterizagdo do objeto desta contratacdo é de dedicagdo exclusiva de mdo de obra de carater permanente, nas

dependéncias do CRN9-MG, para Apoio as Atividades Administrativas de Atendimento, telefénico e presencial. Portanto durante a prestagdo
de servigos, o foco deve sempre ser os interesses dos inscritos no CRN9-MG, dos Nutricionistas e Técnicos Em Nutrigdo e Dietética que ainda
serdo inscritos e empresas juridicas do ramo ligados a Nutrigdo e Sociedade em geral que procuram o Conselho de Nutricdo de Minas Gerais.

2.2.

3.
3.1.

art. 106. da Lei 14.133/2021.

3.2.
3.3.
3.4.

3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.
3.10.
3.11.

3.12.

A empresa vencedora deverd ter ciéncia de que os servigos prestados serdo nas dependéncias do CRN9-MG, na cidade de Belo
Horizonte/MG.

DA VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO

O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 meses contados da publicagdo do contrato, podendo alcangar 5 anos nos termos do

O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Da Possibilidade de Vigéncia Decenal

O contrato podera ser prorrogavel até atingir o maximo de 10 anos, nos termos do art. 107. da Lei 14.133/2021.

A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigbes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.

O contratado n3do tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao




4, DESCRIGAO DA SOLUGCAO
4.1. Os servigos a serem prestados por empresa especializada incluirdo:

4.1.1. atendimento telefénico, por e-mail, pelo sistema de ticket e presencial a categoria profissional e a sociedade em geral que
demandam o CRN9, com orientagdes/instrucdes, esclarecimento de procedimentos, andamento de pedidos, atualizagdo de cadastro,
negociagoes, cobranga ativa de pessoas fisicas e juridicas;

4.1.2. receber documentos, inserir e alterar dados no sistema, realizar conferéncia minuciosa de documentos e requerimentos
diversos, em conformidade com a legislagdo do sistema CFN/CRNSs;

4.1.3. emitir boletos, elaborar relatérios, efetuar a digitalizagdo de documentos, efetuar registro e certiddes;

4.1.4. responder pela qualidade e confiabilidade dos servigos e informagdes prestadas e zelar pela conservagdo dos bens patrimoniais
e materiais;

4.1.5. executar outras atividades correlatas, conforme demanda do CRN9.

5. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A fundamentagdo da necessidade desta contratagdo, leva em consideragdo a solugdo escolhida no ambito do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
com o objetivo de mostrar que é viavel, tanto do ponto de vista técnico quanto econémico, contratar uma empresa terceirizada especializada
em fornecer mdo de obra de apoio para atividades administrativas. Essa contratagdo visa apoiar os profissionais de Nutrigdo, Técnicos em
Nutricdo e Dietética, empresas juridicas do ramo ligados a nutricdo e a sociedade em geral, atendendo as necessidades e demandas dessas
areas junto ao Conselho Regional de Nutrigdo de Minas Gerais .

O Conselho oferece atendimento ndo sé presencial, mas também por telefone e e-mail, tanto para os inscritos quanto para a sociedade em
geral. Pessoas que procuram o Conselho buscam orientagdes, esclarecimentos sobre procedimentos e outras informagdes.

Serd preciso uma contratagdo para que o servigo atendimento continue sendo uma prioridade, uma atividade central que exige habilidade
com atendimento ao publico em geral. Afinal, a forma como atendemos influencia diretamente a impressdao que as pessoas terdo da
organizacdo — se o atendimento for eficiente na captagdo de informagdes, certamente sera considerado bom.

Além disso, é importante lembrar que atender ao publico vai além de apenas fornecer documentos ou encaminhar pessoas. E preciso
entender as necessidades dos inscritos, agir com agilidade e seguranga ao passar informagdes. Portanto, durante a prestagdo dos servigos, o
foco deve sempre ser os interesses dos inscritos no CRN9-MG, dos Nutricionistas e Técnicos em Nutrigdo e Dietética que ainda serdo inscritos e
empresas juridicas do ramo ligados a Nutricdo. A prestagdo de servigos devera ser baseada num atendimento de qualidade para tratar com
dignidade, no desempenho de suas fungOes e tarefas, o publico que procura o CRN9-MG. Com a prestagao de servigos terceirizados o
Conselho oferecera servigos publicos de forma mais eficiente e célere.

Com base no exposto, chegou-se a conclusdo de que a opgdo mais adequada para a instituigdo seria a terceirizagdo. Levando em conta o seu
dever de fornecer servigos de alta qualidade para a sociedade é aconselhavel a contratagcdo de uma empresa externa para fornecer servigos de
Atendimento ao Cliente.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. A empresa interessada na prestagdo dos servigos devera atender aos requisitos estabelecidos no edital de licitagdo em especial:
6.1.1. experiéncia comprovada em atendimento ao publico em institui¢Ges publicas ou privadas;

6.1.2. profissionais qualificados e treinados para lidar com as demandas relacionadas ao setor de atendimento aos profissionais de
nutrigdo, técnicos em nutri¢do e dietética e sociedade em geral;

6.1.3. profissionais que tenham formagdo minima de ensino médio e conhecimento basico de informatica (Windows, Word e Excel);
6.1.4. no decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser substituidos, por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pelo Conselho;

6.1.5. no decorrer da execugdo do servigo, é dever da licitante repor os profissionais em casos como faltas, afastamentos, férias ou
demissdo, no prazo maximo de 48 horas.

6.2. Da Subcontratagdo

6.2.1. N3o sera admitida a subcontratagao parcial ou total do objeto contratual.

6.3. Da Garantia da Contratagao

6.3.1. Ndo sera exigida garantia de execu¢do da contratacdo para este objeto, conforme artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

6.4. Da Vistoria

6.4.1. N3o ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.

7. DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO

7.1. Condigoes de Execucao

7.1.1. Para o Prazo e Condigdes da Prestagdo do Servigo, a execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

7.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 15 (quinze) dias apds a assinatura do contrato;

7.1.1.2. Cronograma de realizagdo dos servigos: acordado com o CRN9, sendo o inicio até (quinze)15 dias apds a assinatura do contrato.
7.2. Do Local da Prestagdo do Servigo

7.2.1. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Rua Maranh&o, n2 310 - Bairro: Santa Efigénia - Belo Horizonte/MG - CEP:
30.150-330

7.2.1. Informagdes Relevantes Para o Dimensionamento da Proposta

7.2.2. O CRN9 é uma entidade dotada de personalidade juridica de direito publico, regida pela seguinte legislagdo basica:

7.2.2.1 Lei federal n2 6.583/78; 5.4.3.

7.2.2.2 Lei federal n© 8.234/91; 5.4.4.



7.2.2.3 Lei federal n2 8.666/93; 5.4.5.

7.2.2.4 Lei federal n2 14.133/21; 5.4.6.

7.2.2.5 Lei federal n2 10.520/02; 5.4.7.

7.2.2.6 Decreto n2 84.444/80; 5.4.8.

7.2.2.7 Decreto n? 10.024/19; 5.4.9.

7.2.2.8 Resolugdes do Conselho Federal de Nutrigdo — CFN.

7.2.2.9 Regimento Interno.

7.2.2.10 Portarias.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

8.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o representante da empresa

contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterad informagGes acerca das obrigagGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

9. PREPOSTO

9.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

9.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa, hipotese em
que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

10. FISCALIZAGAO

10.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei
n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.2. Fiscalizagdao Técnica

10.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas

no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12 e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, l1);

10.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcGes para a correcdo da execugdo
do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

10.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, IV);

10.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

10.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

10.3. Fiscalizagdo Administrativa

10.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o

empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

10.4. Caso ocorra descumprimento das obrigagSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.5. Gestor do Contrato

10.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragGes e das prorrogagOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequagSes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n?2 11.246, de 2022, art. 21, 11).

10.5.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).



10.5.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigag¢Bes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

10.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangOes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

10.5.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag&es sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VI).

10.5.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

11.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

11.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

11.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

11.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

11.3. Do recebimento

11.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, apds o encerramento do més de prestagdo de servigos,

pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

11.3.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga oriunda do contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

11.3.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

11.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

11.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
11.3.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o

resultado das avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.3.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo;

11.3.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medig¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

11.3.9. Fiscalizagdo n3o efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

11.3.10. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

11.3.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.3.12. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

11.3.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

11.3.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

11.3.13.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

11.3.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e



11.3.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

11.3.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

11.3.13.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.3.13.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

11.3.13.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

11.4. Pagamento por Fato Gerador

11.4.1. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o contratante adotara os seguintes procedimentos:

11.4.1.1. Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatdrio dos seguintes mddulos que compdem a planilha de custos e

formacg&o de pregos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.2 05/2017:
1. Médulo 1: Composi¢do da Remuneragao;
2. Submddulo 2.2: Encargos Previdencidrios e FGTS;
3. Submaddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;
4. Subméddulo 4.2: Substituto na Intrajornada;
5. Médulo 5: Insumos; e
6. Mddulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.

11.4.2. Os valores referentes a férias, 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constitui¢do, 132 (décimo terceiro) salarios, auséncias legais,
verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos
mensais ao contratado, devendo ser pagos pela Administragdo ao contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

11.4.3. As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas seguintes condigdes:

11.4.3.1. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

11.4.3.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um terco) de férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos
empregados vinculados ao contrato;

11.4.3.3. pelo valor correspondente ao 132 (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a indenizagdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;

11.4.3.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados ao contrato; e

11.4.3.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

11.4.3.6. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima nao gera direito adquirido para o contratado das
referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas no Contrato.

11.5. Liquidagao

11.5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na
forma desta sec¢do, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

11.5.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
11.5.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.5.3.1. 0 prazo de validade;

11.5.3.2. a data da emissao;

11.5.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

11.5.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

11.5.3.5. o valor a pagar; e

11.5.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

11.6. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficard

sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagao,
sem 6nus a contratante;

11.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio
de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.8. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

11.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para

que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.10. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser



efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

11.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

11.13. Prazo de pagamento

11.13.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022. Forma de pagamento

11.13.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

11.13.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

11.13.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

11.13.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo

do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

11.13.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

12.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

12.1.1; O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

12.2. O regime de execugdo do contrato sera Empreitada por Preco Global.

12.3. Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.3.1. Habilitagao juridica

12.3.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de

responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.3.1.2. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

12.3.1.3. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

12.3.1.4. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

12.3.1.5. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

12.3.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

12.3.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

12.3.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

12.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n?2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); 8.16. Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacgd o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

12.3.2.4. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

12.3.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
12.3.3. Qualificagdo Economico-Financeira

12.3.3.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,

desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 592, inciso |l, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;



12.3.3.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

12.3.3.3. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragées contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais, comprovando:

12.3.3.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Ge eral (SG) superiores a 1 (um);

12.3.3.5. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%(dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;

12.3.3.6. patrimonio liquido de 10%(dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

12.3.3.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura; e

12.3.3.8. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

12.3.3.9. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para

transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

12.3.3.10. As empresas que adotam o Livro Didrio, na forma fisica, deverdo apresentar os Balangos Patrimoniais e demonstragdes
contabeis dos ultimos 2 (dois) exercicios extraidos dos proprios Livros Diarios, acompanhados dos respectivos termos de abertura e
encerramento do mesmo, contendo a assinatura do contador e do titular ou representante legal da empresa e ainda, registrado ou o
requerimento de autenticagdo na Junta Comercial ou registrado no Cartério de Registro;

12.3.3.11. As empresas que adotam o SPED (Sistema Publico de Escrituracdo Digital) deverdo apresentar Balango Patrimonial e
demonstragdes contabeis dos Ultimos 2 (dois) exercicios acompanhados dos respectivos termos de abertura e encerramento do mesmo e
termo de autenticacdo ou recibos de entrega de escrituragdo contabil digital (conforme Decreto Federal n? 8.683/16), preferencialmente
vistados em todas as pdaginas pelo representante legal da empresa.

12.3.3.12. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

12.3.3.13. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

12.3.4. Qualificagdo Técnica

12.3.5. Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta

licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

12.3.6. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a servigos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

12.3.6.1. Devera haver a comprovacgdo da experiéncia minima de 1 ano na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 1 ano serem ininterruptos, conforme item 10.7 0.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

12.3.6.2. Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista para entrega da proposta, o sécio que
comprove seu vinculo por intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

12.3.6.3. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

12.3.6.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

12.3.6.5. O licitante disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestado s, apresentando,

qguando solicitado pela Administragdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

12.3.6.6. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente;

12.3.6.7. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 120.180,45 (cento e vinte mil cento e oitenta reais e quarenta e cinco centavos).
14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. A Dotagdo Orcamentdria ocorrera por conta da rubrica contabil CRN9 N2 6.2.2.1.1.01.04.04.002.

Documento assinado eletronicamente por Simone dos Santos Reis, Gerente Administrativo, em 03/06/2025, as 18:19, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no §29, do art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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